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1.- Las Utilidades de Asientos. Posibilidades de la opcién
utilidades de asientos. Forma de Acceso.

Las utilidades de asientos son una serie de herramientas complementarias a la gestion de
asientos que facilitan el manejo del Diario en cuanto a su ordenacién, copiado busqueda
de datos, etc.

Para acceder a esta herramienta la forma de acceso serd: Financiera — Opciones de
Diario- Utilidades de Asientos, tal y como se muestra en la siguiente figura.

Finamciera  Presupuesto Analitica  Inventario Talones  Informes Ut Yentana  Apuda
A P rm [0 B e

: de diario ; 1. Gestidh de asientoz Ale-a,

1. Plan general contable r I e B =

3. Balances » =

4 Yencimientos ALT-M 2. Punteo/Casacion
E s do i , 3. Ligtados de dianio Alt-D
E Fir de eiercicil.:u o 4 4. Listados de mayar kb

7. Configuracian

8. Banca electrdnica

Tlustracion 1

Las posibilidades que ofrece esta opcidn_gon las siguientes:
1. Renumeracian de asientos
E 2 Maver subcuenta en diario
3 Copia de asientos
4 Comprobacion de azientos
5 Bilzguedas atipicas Alt-0

ﬁ B. Exportacian/lmporkacian

7. Buzguedas de comentarnios
JO\L

Tlustracion 2

2.- Renumeracion de Asientos.

Renumeracion de asientos 2] I X . L.
A En muchas ocasiones el libro diario
— Opciones Agientoz
L — puede estar desordenado
o Agienta arigen ] .. .
€ Cambiar nimero de asiento Asiento destino 0 CronOIOglca y numerlcamente
debido a:
— Renumeracidn  Indices

e[a contabilizacién de asientos en
fechas no consecutivas. El
programa permite contabilizar
operaciones con cualquier fecha
(la Unica limitacion existente es
que deben estar comprendidas
dentro del ambito contable).

e La anulacion de asientos.

|MDICE 1 03

La renumeracion del diario puede ser prolongada

Aceptar | Lancelar Ayuda |

Tlustracion 3

Para solucionar estos problemas podemos hacer uso de la opcion Renumeracion de
Asientos. Esta opcidon permite renumerar todos los asientos del diario cronoldégicamente
sin dejar ningiin numero vacio.

Esta ventana esta formada por varios cuadros, en concreto en Opciones de Diario
podemos encontrar las siguientes posibilidades:
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1. Renumerar Diario: Ordena por fechas todos los asientos del Diario asignandoles
nimeros correlativos.

2. Cambiar Numero de Asiento: Cambia el nimero a un asiento ya contabilizado.
Habr4 que indicar en las casillas de la derecha el nimero del asiento que se
quiere modificar (asiento origen) y el nuevo asiento que se quiere asignar
(asiento de destino). Sera conveniente utilizarla cuando:

a. Si se desea asignar a un asiento el numero de otro que haya sido borrado.
Los numeros de asiento los fija automaticamente el programa en orden
consecutivo creciente lo que provoca que al anular un asiento, su nimero
no se pueda utilizar de nuevo. Con esta posibilidad es posible asignar a
un asiento el nimero de otro que haya sido borrado.

b. Si desea otorgar a un asiento un nimero mayor que el que aparece en el
campo asiento de la ventana gestion de asientos. Ejemplo: dudamos de la
correcta contabilizacion del asiento 7 por lo que de forma transitoria, le
asignamos el nimero 500. cuando el programa efectua el cambio muestra
un mensaje informativo del proceso realizado.

Cambiar nimero de asiento tambien es util cuando deseamos que los asientos
contabilizados por una determinada persqnq ?omlencen por el niumero 3000 y hasta que
no sean revisados por el asesor no pasaran.al:200.

asientos designados por el usuarlq,» b2 0P Oﬂ es muy interesante por la flexibilidad
que ofrece para corregir errores de cdd"f'rchcron y para efectuar cambios motivados por
restructuracion de codigos de subcuentas.

Solo se pueden efectuar cambios en subcuentas que hayan sido utilizadas en el fichero
Diario. Hemos de tener en cuenta tambien que no es posible mover las subcuentas tipos
pertenecientes a las cuentas especiales de Contaplus (IVA-IGIC, etc..), tampoco se
pueden efectuar Movimientos de Subcuentas después de ejecutar el proceso de Cierre de
Ejercicio de la empresa.

Mover subcuenta en diario |

— Subcuentaz W Azientoz
Subcuenta actual I (0 § Aziento inicial I 0
Subcuenta nueva I (i § Agiento final I 1]

— Proceso

SUSTITUCION 03

El proceso puede zer prolongado

Aceptar LCancelar Ayuda

Tlustracion 4

Las opciones de esta herramienta son:
e Subcuenta Actual: recogera el cédigo de la subcuenta que va a ser sustituida.
e Subcuenta Nueva: hay que introducir el codigo de la subcuenta sustituyente.
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e Asiento Inicial y Final: se introducen los niimeros de los asientos a los que
afectara la sustitucion; por defecto aparecen el primero y ultimo diario.

e Proceso: Muestra los trabajos que se llevan realizados y el porcentaje de los
mismos.

4.- Copia de Asientos.

4.1.- Concepto y operatoria.

Esta utilidad permite copiar asientos desde cualquier empresa existente hasta la empresa
en uso (empresa activa).

Seleccion de empreza origen de copia de asientos

% Asientos Azignta inicial Azienta final

™ Fechas Fecha inizial | - - Fecha final

™ Incluir comentarios

RECOGIEMDO ASIENTOS 03

Seleccidn Localizar LCopiar | Salir Apuda

Tlustracion 5

La columna C (Copiar) muestra el estado en que se encuentran las empresas; el circulo
rojo designa las empresas susceptibles de ser seleccionadas. La empresa activa carece
de circulo indicando con ello que para copiar asiento se debe seleccionar otra empresa
diferente de la que esta activa.

La columnas Cod. (c6digo) y Nombre reflejan respectivamente el codigo de la empresa
y su denominacion.

Existen dos tipos de copias:

1. Asientos: Seleccionando este botdn se activan los campos asiento inicial y final
donde se establece el rango de asientos a copiar, por defecto aparecen el
primero y el ultimo de los pertenecientes a la empresa seleccionada.

2. Fechas: Seleccionando este boton se activan los campos Fecha Inicial y Final
donde se establece el rango de fechas a copiar; por defecto aparecen la primera
y la ultima de las pertenecientes a la empresa seleccionada.

La casilla incluir comentarios, si selecciona, copia los comentarios de los asientos, en el
caso de que existan.
4.2.- Consideraciones a tener en cuenta en la opcion de copia de asientos.

Las consideraciones especiales que debemos tener en cuenta a la hora de copiar los
asientos son las siguientes:
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e Solo se pueden copiar asientos entre empresas que tengan el mismo ambito
contable de fechas, es decir, no seria posible realizar la copia entre una empresa
del afo 2000 y otra del afio 2001.

e La empresa Origen y Destino deberan tener la misma estructura a nivel de
subcuenta. No es posible, por ejemplo, copiar de una empresa de nueve digitos
de codigo de subcuenta a otra con siete ni viceversa.

e Sien la empresa de destino no exisitiera alguna subcuenta de las que aparecen
contenidas en los asientos a copiar , el programa creara esa de forma automatica
asignandole el mismo codigo y descripcion que el que tuviera en la empresa
origen. No obstante esta creacion es parcial, cuando se trata de subcuentas de
IVA-IGIC, no se copiaran los pardmetros correspondientes a tipo y porcentaje
teniendo el usuario, por tanto, que actualizarlos manualmente.

e Sin embargo cuando se crea una empresa con el Plan Contable de otra empresa
tambien se pueden copiar los asientos desde la empresa origen; en este proceso
si se copian los tipos y porcentajes de IVA-IGIC.

e Puede darse el caso de que tanto en la empresa de origen como en la de destino
existan subcuentas iguales. En este caso el cddigo coincide, pero se respeta la
descripcion que tuviera la subcueqta en la empresa receptora.

tanto el copiado de un aswnfo ) deC orfe no implica que la empresa destmo hay
quedado cerrada. ci

5.- Comprobacién de Asientos.

Debera hacerse uso de esta utilidad cuando se observen anomalias en los asientos, por
ejemplo la existencia de asientos descuadrados que si bien no permite el programa
pueden producirse por algliin corte de luz, etc. Si activamos esta herramienta nos aparece
la siguiente pantalla:

Comprobacidn de asientos [ 2] ]

— Comprobacidn

El proceso puede ser prolongado RE&LIZAND0 COMPROBACION 0%

Asiento] Fecha [Subcuents JMoneda [Concepto | Debe Pt

it I Sl I Aceplar I LCancelar Ayuda

Tlustracion 6

Esta ventana muestra en la parte superior el porcentaje de asientos verificados y en el
area inferior los asientos incorrectos localizados durante el proceso de comprobacion. Si
la comprobacion es correcta mostrara un mensaje de confirmacion.
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6.- Busquedas Atipicas.

6.1.- Concepto y forma de acceso.

Esta potente herramienta tiene por mision efectuar barridos en el Diario para localizar
apuntes concretos, accediento a ellos mediante la introduccion de determinadas
cantidades como Importe, fecha o rango de fechas, coédigos de subcuentas, conceptos,
etc.

Por ejemplo supongamos que tenemos que pagar 116.000 pts que debemos a un
proveedor y no sabemos el nimero de factura de compra ni el nimero de asiento.

Para acceder a esta opcion existen tres métodos diferentes:

Desde la barra de menu:

1. Plan general contable

Fm e @ =20 O & g o]

3
. G At :
3. Balances » =
4 Wencimientos  ALT-M 2 F'.unteo.-"Casa.clo.n e
5, Opciones de |\.4, v & L!stados de diario Alt-D :
E. Fin de sisrcicio b 4 Listados de mayar At iy <o
7. Configuracidn » 3 1. Renumeracidn de asientos

2 2 Mover subcuenta en diario
3. Copia de asientos
ih de asientos

8. Banca electidnica

Desde la barra de herramientas:

2(@Dn

[
=
E'CL-'

/)
EEE R L B e %
LG U
Ilu;tracién 8
Desde el teclado ALT+Q

6.2.- Contenido de la ventana de Busquedas Atipicas.

Cualquiera de los tres metodos descritos anteriormente abrird y mostrard la ventan

busquedas atipicas con tres zonas claramente diferenciadas:
Bisquedas atipicas k

0 i : |

Aziento de Apertura

01-01-59 Asiento de Apertura
1f01-01-98 2210002 Aziento de Apertura 23.000.000
1101-01-93 | 2230000 Aziento de Apertura 15.000.000
1]01-01-93  [2280001 Asiento de Apertura 5.464.389
1f01-01-98 | 2280002 Agiento de Apertura 5.926. 336
1f01-01-95 4300001 Aziento de Apertura 35.265.412
1101-01-93 4300002 Asiento de Apertura 10.215.445
1/01-01-99  |5700000 Aziento de Apertura 15.160.150 o
4 3 I

JDO EM DIARIC 100

Detener | LContinuar | Expartar | S alir | Apuda |

Tlustracion 9
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Zona donde se reflejan las condiciones de busqueda definida con su barra de
iconos.

Zona donde se relacionan los asientos encontrados en busqueda con su barra de
iconos.

Botones rectangulares que gestionan el uso de la utilidad de busqueda.

6.3.- Las condiciones de busquedas.

Busquedasz atipicas 7 x|
Enlace Carnpo Condicion
[ - || || = 1guals =

Agiento I 1]
Fecha I - -
Subcuenta I a,

Concepto I a,
™ | Ealetna campleta = | Havties, L mintee, = | Importes eneumas
Yalor debe | 0,00 Walar haber | 0,00
D epartamenta T, Proyecta I 0,
Documento
Contrapartida a,
Sere  Factura B aze imponible XIWA  XRE.
[ ]| ooo | ooof 000
Aceptar | Cancelar | Ayuda

Tlustracion 10

Asi ﬂ Afadir permite incluir las condiciones de busqueda que se deseen en el Diario.
Tal y como muestra la pantalla anterior, los campos mas relevantes de las condiciones
de busqueda son los siguientes:

Campo, hace referencia al Campo en el cual deseamos basar nuestra busqueda,
es decir permite seleccionar el dato del libro Diario por el que se efectuard la
busqueda. La lista desplegable que presenta esta opcidon contiene las siguientes

opciones:
Numero de Asiento  Fecha Subcuenta Concepto
Valor Debe Valor Haber Departamento Proyecto
Documento Contrapartida N° Factura IVA Base Imponible (IVA)
. % Recargo Serie de Factura
Porcentaje IVA

Condicion, establece las condiciones de busqueda, a través de la seleccion de
los valores predeterminados. Es decir, permite acotar los valores de los campos

seleccionados pudiendo elegir entre los siguientes.
Condicidn

4 Distinto de
» Mayor que
< Menor gque

Ilustracion 11
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¢ Enlace, permite establecer el modo de busqueda entre dos o mas condiciones
pudiendo ser estas:

o Y Ademas: Obliga a que se cumplan simultineamente todas las
condiciones establecidas. Por ejemplo, con fecha mayor que 02-02-99 Y
ademads subcuenta igual a 400000, de esta forma el programa mostrara
los asientos en los que concurran las dos condiciones anteriores al mismo
tiempo.

o O bien: Permite que se cumpla una condicion u otra.
o |:]-‘Eliminar, borra la condicion de busqueda iluminada.

o 1B Filtrar, Ejecuta la busqueda de los asientos que cumplan las condiciones
establecidas anteriormente.

6.4.- Ejemplo de establecimiento de condiciones de busquedas en el
Diario.

Localizar todos los asientos del libro diario en los que aparezca la subcuenta de clientes,

exceptuando el asiento de apertura (asich L1 !/}) y cuyo valor sea superior a 100.000 pts
en el debe. 5 - AN

A
Y.‘v\ . E,

1. Plan general contable P e 2 e T 0 R ol = | |
2 & diario [d =1 Gestidn de asientos Alt-d e

3 Balances

»
[ 4 Vencimiertos  ALTH 2 Puntea/Casacién

3 Listados de diaria AlkD

5. Opcianes de V.4, O R e

B, Fin de efercicio ’ IR ey i

2 EE . 1. Remeraciin de asierios
02 2 Mover subcusnts en disria

3, Banca electiénica v

3 Copia de asientos
4. Comprobacis de asisntos
5 Busquedss atipicas AlQ

Usquedas de comentarios

Ilustracion 12

La exportacion envia los asientos a aplicaciones de uso general como procesadores de
texto, hojas de calculo, bases de datos o programas especificos de estudios financieros,
analisis de balances, etc..

Exportacidn - Importacion

 Proceso ————————— [~ Tipofichero N Eliminar ficheros de importacién al finalizar procesa
: & ASCl
Diaria |ATMP'3:Diario. tat
' Ewxportacidn de asientos " XBase
Subcuenta |_\TMP\XSutha.txt
%] fsiertos Azienta inicial 1l Aszienta final 40
] Fechias Fecha inicial |07-07-595 Fecha final |21-1253

Tabla de Azientas que pueden ser importados
Agiento]Fecha [Subcuents [Concepto [ Debe Ptas] Aceptar

LCancelar

|mpartar

Tabla de asientas no walidos

[Carectos
MOTIWD |_Asientc[Fecha [Subcuents [Concepto |

|nEomestas

Sl

fLLLLRR

Apuda

|MPORTANDO ASIEMTOS

Ilustracion 13
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La informacion exportada se puede enviar en dos formatos:
1. ASCII: Formato reconocido por cualquier editor de texto.
2. XBASE: es un formato reconocido por gran numero de bases de datos y hojas de
calculo.

La importacion consiste en traspasar asientos desde otras aplicaciones hasta el Libro
Diario de Contaplus, bien en formato ASCII o bien en formato XBASE. Los problemas
que se plantean en este caso es el de las diferentes estructuras con las que cada
programa genera su fichero, motivo que puede provocar incompatibilidades entre las
diferentes aplicaciones.

8.- Busqueda de Comentarios.

Esta utilidad permite localizar de forma rdpida los comentarios que hayamos incluidos
tanto en los asientos de Diario como en las Subcuentas.

Bidsquedas de comentarios BE
% Comentarios de los agientos ™ Comentanios de las subcuentas k
Exprezion a bugcar Filtrar |
— Comentario
- Satializar |
[Eareelar |
= Elirmiriar |
— Hziento
Subcuenta | Concepta | Dehe Habed Dpt. Proyect
a| | 3
BUSCANDO COMEMTARIOS O
Liberar Salir Aynda

Tlustracion 14

En el cuadro de texto Expresion a Buscar es donde debemos de introducir el comentario
a buscar, y no necesariamente hemos de introducir el comentario completo pues con una
sola palabra o frase serdn localizados todos los comentarios que contengan esa
expresion.
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